
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Das Onkologicum HOPA MVZ in Altona und Eimsbüttel sowie unser eigenes zertifiziertes medizinisches Labor 
stehen für hämatologisch‐onkologische Diagnostik und Therapie auf Höchstniveau. Der Fokus unseres täglichen 

Handels: Die einfühlsame Behandlung und Begleitung unserer Patient:innen! 
 

Für unsere Praxis am Standort Altona suchen wir Dich ab sofort, in Voll- oder Teilzeit, als  
 

Medizinische Fachangestellte (MFA) / Arzthelfer*in / Medizinische Fachkraft / MTA 
 

Deine Aufgaben 

 Sprechstundenplanung und Organisation des Praxisablaufs 
 Telefonische und persönliche Patientenbetreuung sowie Kommunikation mit Angehörigen und Mitbehandlern 
 Mitarbeit im Backoffice, z. B. Neuanlage / Pflege digitaler Patientenakten und Befundanforderungen sowie 

Bearbeiten der Anfragen unserer Online‐Rezeption 
 Durchführung medizinischer Tätigkeiten, z. B. Blutentnahmen 

Dein Profil 

 Abgeschlossene Ausbildung als MFA, MTA, Arzthelferin, Medizinische Fachkraft, oder vergleichbare  
 Empathische, sehr serviceorientierte und strukturierte Persönlichkeit mit fundierte EDV-Kenntnisse und 

Freude an administrativen Aufgaben 
 Erfahrung im Bereich Blutentnahme 
 Fließende Deutschkenntnisse (mindestens C1) 

Wir bieten Dir 

 ECHTE Work-Life-Balance - Familienfreundliche Arbeitszeiten ohne Spät- oder Wochenenddienste  
 Mehr netto vom Brutto - Deutschlandticket, Kitazuschüsse, private Krankenzusatzversicherung und 

betriebliche Altersvorsorge 
 Ein wertschätzendes Team ohne starre Hierarchien und enger Austausch mit den Ärzten 
 Wohlfühlen und Weiterentwicklung – Kaffee, Wasser und ein frischer Obstkorb sowie vielfältige Fort‐ und 

Weiterbildungsmöglichkeiten  
 Teamwork makes a dream work – Wertschätzung, statt starre Hierarchien, einen engen Austausch mit den 

Ärzt:innen sowie regelmäßige Mitarbeiterevent s – auch außerhalb der Praxis 

 
Nun Du 

Unsere Praxismanagerin, Daniela Bredemeier, freut sich auf Deine Bewerbung an bewerbung@hopa.de und 
beantwortet gern etwaige Fragen: 040/380212‐4260. Wir prüfen Deine Bewerbung sehr sorgfältig und melden uns 
in aller Regel innerhalb von einem Werktag bei Dir zurück. 


